SZSLR

STUDENTSKI ZBOR
SVEUCILISTA
U RIJEC

Na temelju Clanka 17. stavka 4. alingje 11. Statuta Studentskog zbora Sveucilista u Rijeci
(procCisceni tekst od 13. travnja 2016. godine, Klasa: 011-01/16-01/05, Ubroj: 2170-57-
01-16-3) i Odluke Senata o izmjenama i dopunama Statuta Studentskog zbora
Sveucilista u Rijeci (Klasa: 011-01/18-03/02, Urbroj: 2170-57-01-18-81 od 20. ozujka
2018. godine), Skupstina Studentskog zbora Sveucilista u Rijeci na 32. sjednici odrzanoj
dana 4. lipnja 2020. godine donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJU UREDA STUDENTSKOG ZBORA
SVEUCILISTA U RIJECI

POGLAVLJE I.
UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje osnivanje, unutarnji ustroj, djelokrug i naCin rada ureda koji
djeluju pri Studentskom zboru Sveucilista u Rijeci (u daljnjem tekstu: Studentski zbor).

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski i na zenski rod.

POGLAVLJE II.
OSNIVANJE [ UNUTARNJI USTROJ UREDA

Clanak 3.
(1) Urede osniva Skupstina Studentskog zbora (u daljinjem tekstu: Skupstina).

(2) SjediSte ureda nalazi se u zgradi Rektorata SveuciliSta u Rijeci na adresi Trg brace
Mazurani¢a 10, 51 000 Rijeka.

Clanak 4.
Ured Cine voditelj ureda i Clanovi ureda.
Clanak 5.
(1) Radom ureda upravlja voditel].
(2) Voditelj ureda:
- predstavlja i zastupa ured,

- donosi plan i program rada ureda za mandatno razdoblje,
- upravlja i raspolaze financijskim sredstvima sukladno proracunu ureda,
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- podnosi mjesecna i godisSnja izvieS¢a o radu ureda Skupstini,

- na zahtjev predsjednika Studentskog zbora podnosi povremena izvieS¢a o radu,

- sudjeluje u radu Skupstine,

- izvrSava naloge predsjednika Studentskog zbora, sukladno Statutu Studentskog
zbora i op¢im aktima Studentskog zbora,

- suraduje s drugim tijelima Studentskog zbora i SveuciliSta u Rijeci te

- oObavlja druge poslove sukladno Statutu Studentskog zbora i opc¢im aktima
Studentskog zbora.

(8) Voditelj ureda za svoj rad odgovara Skupstini.
(4) Ne moze se istodobno obnasati duznost voditelja viSe ureda.
(5) Mandat voditelja ureda traje dvije kalendarske godine.

Clanak 6.
(1) Voditelja ureda imenuje Skupstina nakon provedenog javnog natjecaja.
(2) Javni natjeCqj iz stavka 1. ovog Clanka raspisuje predsjednik Studentskog zbora.
(3) Za voditelja ureda moze biti imenovan svaki student koji ispunjava sliedece uvjete:
student je Sveucilista u Rijeci,
u posljednje dvije akademske godine ostvario je hajmanje 60 ECTS bodova,
nije mu izreCena stegovna mjera i

protiv njega nije donesena konac¢na odluka kojom se utvrduje povreda EtiCkog
kodeksa.
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(4) Skupstina voditelja ureda imenuije izmedu kandidata koji zadovoljavaju uvjete za izbor iz
stavka 3. ovog ¢lanka, a Cija je prijava bila pravodobna i potpuna.

(5) Predsjednik Studentskog zbora u pravilu ¢e na sjednicu na kojoj Skupstina bira voditelja
ureda pozvati sve kandidate koji zadovoljavaju uvjete za izbor iz stavka 3. ovog Clanka,
a Cija je prijava bila pravodobna i potpuna, te im omoguciti da prije glasovanja o
imenovanju predstave sebe i svoj program.

(6) U sluCaju velikog broja prijavlienih kandidata, predsjednik Studentskog zbora moze
umijesto predstavljanja kandidata na sjednici na kojoj se bira voditelj ureda organizirati
posebno predstavljanje kandidata prije odrzavanja sjednice.

Clanak 7.

(1) Javni natjeCaj za izbor voditelja ureda traje najmanje 15 dana i objavljuje se na mreznim
stranicama Studentskog zbora i u drugim prikladnim sredstvima oglasavanja.

(2) Prijava na javni natjeCaj za izbor voditelja ureda mora sadrzavati:
1. potvrdu o statusu studenta,
2. potvrdu o ostvarenim ECTS bodovima u posliednje dvije akademske godine,
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3. potpisanu izjavu da mu nije izreCena stegovna mjera niti da je konacnom odlukom
utvrdeno da je povrijedio Eticki kodeks,

zivotopis u Europass formatu,

prijedlog plana i programa rada te

motivacijsko pismo

druge dokumente kojima kandidat dokazuje svoja postignuca.

NO O

Clanak 8.

Studentski pravobranitelj SveuciliSta u Rijeci po duznosti je voditelj Ureda studentskog
pravobranitelia te se na njegov izbor i imenovanje te mandat na odgovarajuci nacin
primjenjuju odredbe Statuta Studentskog zbora i ovog Pravilnika.

Clanak 9.
(1) Voditelj ureda moze imati zamjenika.

(2) Zamjenik voditelja ureda moze u sluCaju sprijeCenosti voditelja ureda umjesto njega
sudjelovati u radu Skupstine, podnositi izvieS¢a o radu, suradivati s drugim tijelima
Studentskog zbora i Sveucilista u Rijeci te obavljati druge poslove za koje ga ovlasti
voditelj ureda.

(3) Zamjenika voditelja ureda imenuje voditelj ureda izmedu ¢lanova ureda kojeg vodi, uz
suglasnost predsjednika Studentskog zbora.

Clanak 10.
(1) Clanove ureda imenuje Skupstina na temelju stalno otvorenog javnog natjeéaja.

(2) Na uvjete za izbor Clana ureda te nacin provedbe javnog natjeCaja iz stavka 1. ovog
Clanka na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Clanka 6. i ¢lanka 7. ovog Pravilnika,
osim toCke 2. stavka 3. Clanka 6. ovog Pravilnika.

Clanak 11.

(1) Clan ureda:
- obavlja poslove iz djelokruga rada ureda,
sudjeluje u provedbi plana i programa rada ureda,
promice rad ureda i
obavlja druge poslove koje mu nalozi voditelj ureda, sukladno ovom Pravilniku.

(2) Clan ureda za svoj rad odgovaraju voditelju ureda i Skupétini.

(3) Mandat ¢lana ureda traje dvije kalendarske godine.



Clanak 12.

(1) Voditelj ili ¢lan ureda prestaje se biti:
1. istekom mandata,
2. na viastiti zahtjev,
3. prestankom statusa studenta ili
4. razrieSenjem.

(2) U sluCajevima iz tocaka 1. do 3. prethodnog stavka, mandat prestaje samim nastupom
navedenih okolnosti.

(3) Voditelj ureda duzan je o nastupu okolnosti iz prethodnog stavka obavijestiti predsjednika
Studentskog zbora, a ¢lan ureda voditelja ureda ili predsjednika Studentskog zbora.

(4) Skupstina ¢e na prijedlog predsjednika Studentskog zbora razrijesSiti voditelja ili ¢lana

ureda u slucaju :

- neizvrSavanja duznosti propisane ovim Pravilnikom,

- grubog krSenja Statuta Studentskog zbora, Statuta SveuciliSta u Rijeci ili drugog
opceg akta,

- izricanja stegovne mijere ili donoSenja konacne odluke kojom se utvrduje povreda
Etickog kodeksa,

- pokretanja kaznenog postupka protiv njega ili

- naruSavanja ugleda Studentskog zbora i SveuciliSta u Rijeci

(5) Prijedlog Skupstini za razrjeSenje Clana ureda moze podnijeti i voditelj ureda.

(6) U sluCaju prestanka mandata voditelja ureda iz razloga navedenih u tockama 2., 3. i 4.
stavka 1. ovog Clanka, javni natjeCaj za izbor novog voditelja ureda raspisat ¢e se u roku
od osam dana.

(7) U slucaju iz stavka 6. ovog Clanka, zamjenik voditelja ureda, ukoliko je imenovan, vrsit Ce
duznost voditelja ureda do izbora novog voditelja ureda.

POGLAVLJE II.
DJELOKRUG RADA UREDA

Clanak 13.

Studentski zbor osniva sliedece urede:
Ured studentskog pravobranitelja,

Ured za drustvene aktivnosti,

Ured za IT,

Ured za izdavastvo i odnose s javnoscu,
Ured za medunarodnu suradnju,

Ured za studente s invaliditetom,

Ured za studentski standard,

Ured za udruge i

Ured za znanost
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Clanak 14.

(1) Ured studentskog pravobranitelja:
- uskladuje rad studentskih pravobranitelja sastavnica
- informira studente o njihovim pravima i obvezama
- donosi preporuke, smjernice i mislienja o zastiti prava studenata
- predlaze Studentskom zboru i tijelima SveuciliSta mjere za unaprjedenje prava
studenata
- nadzire zakonitost provedbe studentskih izbora i rada Studentskog zbora
- suraduje sa studentskim pravobraniteljima drugih sveuciliSta

(2) Studentski pravobranitelji sastavnica Sveucilista u Rijeci po duznosti su vanjski ¢lanovi
Ureda studentskog pravobranitelja.

Clanak 15.

Ured za drustvene aktivnosti:
- Promicanje suradnje studenata kroz okupljanja i druzenja zabavne igre i druStvena
dogadanja

Clanak 16.

Ured za IT:
- Odrzava mrezne stranice SZSUR
- Odrzavanje SharePonit Portala
- Informira korisnike o izmjenama te pruza sustavnu podrSku prilikom koriStenja
informacijskih tehnologija

Clanak 17.

Ured za izdavastvo i odnose s javnoScu:
- Povecanje informiranosti studenata i Sire zajednice o radu SZSUR
- Azuriranje podataka na mreznim stranicama SZSUR i stranicama projekata SZSUR
- vodenje profila drustvenih mreza SZSUR

Clanak 18.
Ured za medunarodnu suradnju:

- poticanje suradnje studentskih organizacija s organizacijama u inozemstvu
- informiranje studenata o mogucnostima koriStenja postojecih programa mobilnosti



Clanak 19.

Ured za studente s invaliditetom:
- suraduje s uredom za studente s invaliditetom pri Studentskom savjetovaliSnom
centru

Clanak 20.

Ured za studentski standard:

- brine o poboljSanju i unapriedenju studentskog standarda, a posebice studentske
prehrane, studentskog smjestaja te materijalnih i drugih prava studenata

- sudjeluje u sustavu kontrole kvalitete Sveucilista u Rijeci

- radi na unaprjedenju kvalitete studiranja i sustava kontrole kvalitete

- U suradnji sa Studentskim zborom i domskim odborima zastupa interese studenata pred
tijelima Sveucilista, a vezano uz studentski standard

- obavlja ostale poslove vezane uz studentski standard

Clanak 21.

Ured za udruge:

- vodi Registar studentskih organizacija u suradnji s voditeliem Ureda SZSUR

- potice osnivanje i rad studentskih udruga

- promicCe i koordinira rad studentskih udruga

- sudjeluje u provedbi natjeCaja za financiranje studentskih programa

- suraduje s ostalim tijelima Studentskog zbora i Sveucilista na poboljSanju polozaja
studentskih udruga

- obavlja ostale poslove vezane uz studentske udruge

Clanak 22.

Ured za znanost:

- promiCe i poti€e znanstvenu aktivnost studenata

- organizira edukacije o znanstvenom pisanju i radu

- promiCe znanost i znanstveno istrazivanje

- suraduje s drugim uredima i tijelima Studentskog zbora i SveuciliSta

- Obavlja ostale poslove vezane uz znanstveno-stru¢ni angazman studenata

POGLAVLJE IV.
NACIN RADA UREDA

Clanak 23.
(1) Voditelji ureda duzni su prisustvovati sjednicama Skupstine.

(2) Voditelji ureda Skupstini podnose mjesecna izviesS¢a o radu, a na zahtjev predsjednika
Studentskog zbora podnose i povremene izvjestaje o radu.

(3) Na kraju akademske godine, voditelji ureda Skupstini podnose godisnje izvjeS¢e o radu.
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Clanak 24.
(1) Uredi mogu donositi akte kojima ureduju poslove iz svog djelokruga.
(2) Akte ureda supotpisuju voditelj ureda i predsjednik Studentskog zbora.
Clanak 25.
(1) Financijska sredstva za rad ureda osiguravaju se u proracunu Studentskog zbora.

(2) Voditelj ureda podnosi prijedlog proracuna ureda predsjedniku Studentskog zbora na
odobrenje.

Clanak 26.

(1) Voditelj ureda osigurava svrhovito i transparentno koristenje financijskin sredstava, u
skladu s proracunom ureda.

(2) Iznimno, voditelj ureda moze samostalno raspolagati financijskim sredstvima za namjene
koje nisu predvidene proracunom do iznosa od petsto kuna, a preko tog iznosa uz
suglasnost predsjednika Studentskog zbora.

(3) Raspolaganja iz stavka 2. ovog Clanka koja iznose preko dvije tisu¢e kuna naknadno
mora odobriti Skupstina.

(4) Neovlasteno raspolaganje financijskim sredstvima smatra se grubim krSenjem ovog
Pravilnika, u smislu Clanka 12. stavka 4. podstavka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 27.

Voditelj ureda duzan je prije prihvacanja donacija, sponzorstava i pokroviteljstava pribaviti
suglasnost predsjednika Studentskog zbora.

Clanak 28.
(1) Voditelj i ¢lan ureda imaju pravo na naknadu troskova nastalih u svezi s radom ureda.

(2) Nacin i uvjete ostvarivanja prava iz stavka 1. ovog Clanka ureduje se posebnom odlukom.



POGLAVLJE V.
PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
KLASA: 003-01/20-01/11

UR. BROJ: 2170-57-01-20-108
U Rijeci, 4. lipanj 2020.

Predsjewibora Sveucilista u Rijeci

STUDENTSKI ZBOR
SVEUCILISTA
2 URIJECI




